«УТВЕРЖДАЮ»

директор МБУК 

«Центр народной и культуры и досуга»

____________________ Г.Р.Надыргулова
план работы
методического ОТДЕЛА
 МБУК «Центр народной культуры и досуга»  

на 2022 год

г.Сибай
	№ п/п
	Наименование раздела, форма и название мероприятия
	Сроки проведения мероприятия
	Аудитория (соц. группа посетителей)
	Место проведения
	Ответственные за подготовку и проведение
	Примечания

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Аналитическая работа 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.1.
	Обработка текстовых и статистических отчетов о деятельности КДУ 
	январь
	Методический совет ЦНКиД
	Метод. отдел
	Раева Г.С.
	

	1.2.
	Подготовка ежемесячных отчетов 
	Ежемесячно
	Методический совет ЦНКиД
	Метод. отдел
	Раева Г.С.
	

	1.3.
	Подготовка аналитических справок, отчетов, информаций, предложений по итогам проведенных мероприятий, деятельности КДУ города, развитию народного творчества,   текстовые  отчеты,  планы работ КДУ, таблицы и т.д.
	В течение года
	Методический совет ЦНКиД
	Метод. отдел
	Раева Г.С.
	

	1.4.
	Информационное наполнение официального сайта МБУК «Центр народной культуры и досуга » 
	Постоянно
	Методический совет ЦНКиД
	Метод. отдел
	Сингизова Г.Ж.
	

	1.5.
	Информация о проделанной  работе за 2022 год по реализации  Законов РФ и РБ, целевых программ РФ, РБ, МР (администрация)  
	В течение года
	Методический совет ЦНКиД
	Метод. отдел
	Даутова А.А.
	

	1.6. 
	Работа со средствами массовой информации по освещению мероприятий проводимых в городе
	Постоянно
	Методический совет ЦНКиД
	Метод. отдел
	Сингизова Г.Ж.
	

	1.7.
	Анализ по массовым городским, региональным   конкурсам, фестивалям
	В течение года
	Специалисты МБУК «ЦНКиД»
	Метод. отдел
	Раева Г.С.
	

	1.8.
	Мониторинг выполнения целевых показателей  

МБУК «ЦНКиД» (муниципальное 

задание)


	В течение года
	Методический совет ЦНКиД
	Метод. отдел
	Даутова А.А.
	

	1.9.
	Мониторинг исполнения требований

"дорожной карты"


	В течение года
	Методический совет ЦНКиД
	Метод. отдел
	Раева Г.С.
	

	1.10.
	Осуществлять сбор, обработку и анализ основных показателей деятельности клубных формирований, статистической  информации по форме 7-НК 


	В течение года
	Методический совет ЦНКиД
	Метод. отдел
	Даутова А.А.
	

	2. Проведение соц. исследований.

Изучение запросов и интересов различных групп населения (опросы, анкетирование, беседы)

	2.1.
	Опрос населения на тему:

- “Оценка работы МБУК “ЦНКиД”” 
	В течение года
	Население города
	г.Сибай
	Методисты МБУК “ЦНКиД”
	

	3. Семинары, практикумы, научно-методические и научно-практические конференции, стажировки

	3.1
	семинар-совещание руководителей клубных формирований , посвященный подведению итогов работы 2021 г. и перспективам деятельности учреждения культуры в 2022году
	январь
	Специалисты МБУК «ЦНКиД»
	Актовый зал МБУК «ЦНКиД»
	Методисты 
	

	3.2
	Участие в республиканских курсах повышения квалификации, семинарах
	В течение года
	Специалисты МБУК «ЦНКиД»
	
	Даутова А.А.
	

	3.3
	Семинар - практикум по фольклору
	Апрель
	Специалисты МБУК «ЦНКиД»
	Актовый зал МБУК «ЦНКиД»
	Специалисты и методисты 
	

	3.4
	семинар-практикум на тему  «Проведение детских развлекательно-игровых программ»
	июнь
	Специалисты МБУК «ЦНКиД»
	Актовый зал МБУК «ЦНКиД»
	Методисты 
	

	3.6
	семинар-практикум по разработке и представлению документов годовой отчетности «Учет, отчетность и перспективное планирование культурно-досуговой деятельности на 2023 год».
	декабрь
	Специалисты МБУК «ЦНКиД»
	Актовый зал МБУК «ЦНКиД»
	Методисты 
	

	       4. Составление методических рекомендаций

	4.1.
	Методические рекомендации на тему: «Проведение мероприятий в онлайн-формате», «Организация досуга молодежи» 
	I кв.
	Специалисты МБУК «ЦНКиД»
	Метод.

кабинет 
	Методисты 
	

	4.2.
	Методические рекомендации на тему: «Создание обучающей программки для руководителей фольклорных коллективов»
	II кв.
	Специалисты МБУК «ЦНКиД»
	Метод.

кабинет 
	Методисты 
	

	4.3.
	Методические материалы в помощь в подготовке к Межрегиональным и республиканским конкурсам, фестивалям, мероприятиям
	В течении года
	Специалисты МБУК «ЦНКиД»
	Метод.

кабинет ЦКС
	Методисты 
	

	   5.  Конкурсы, смотры, фестивали, праздники 

	5.1.
	Проведение Открытого шоу-проекта вокалистов “Голос Зауралья” и “Голос Зауралья.Дети”
	I-II кв. 
	Население Зауралья 
	Дом молодежи «Мир»
	Специалисты и методисты 
	

	5.2
	Отборочный тур Республиканского конкура самодеятельного творчества людей старшего поколения "Я люблю тебя, жизнь!"


	февраль
	Население города
	Социальные сети
	Специалисты и методисты 
	

	5.3
	Проведение городского фестиваля танцевальных коллективов “Медный каблучок”
	апрель
	Учащиеся школ
	ЦДТ
	Специалисты и методисты
	

	5.4
	Проведение Межрегионального конкурса исполнителей башкирской народной песни “Ирандык мондары”
	май
	Население города
	СГБТД
	Специалисты и методисты
	

	5.5
	Новогодний фест Дедов Морозов и Снегурочек
	декабрь
	Население города
	Центральная площадь
	Специалисты и методисты
	

	5.6
	Санки-фест
	декабрь
	Население города
	Центральная площадь
	Специалисты и методисты
	

	6. Оформление методического кабинета

	6.1
	Продолжить работу по оформлению «Информационно-аналитический  стенд» 

(о показателях участия в  межрегиональных, республиканских, районных конкурсах КДУгорода)
	I 
кв.
	Специалисты МБУК «ЦНКиД»
	Метод. отдел
	Методисты 
	

	6.2
	Оформление   стендов: «Культурная  жизнь города» «ЗОЖ»
	Постоянно
	 Специалисты МБУК «ЦНКиД»
	Метод. отдел
	Методисты 
	

	6.3
	Оформить стенд по объявленным годам РБ и РФ
	I 
кв.
	Специалисты МБУК «ЦНКиД»
	Метод. отдел
	Методисты 
	

	6.4
	Ведение электронной базы:  "Сценарии", "Фонотека","Фотоархив",


	В течение года
	Методический совет ЦНКиД
	Метод. отдел
	Методисты
	

	7. Обмен передовым опытом

	7.1.
	Интернет-сайт по вопросам культуры (РЦНТ, методические отделы районов республики)
	Постоянно
	
	Метод. отдел
	Методисты 
	

	7.2.
	Участие на республиканских семинарах, курсах повышения квалификации 
	В течение года
	
	РЦНТ
	
	

	7.3
	Продолжить сотрудничество со специалистами КДУ районов РБ  по изучению передовых форм работы методических  служб и кабинетов
	В течение года
	
	Метод. отдел
	Методисты 
	

	8. Самообразование методистов

	8.1
	Методические рекомендации РЦНТ
	В течение года
	Методисты
	Метод. отдел
	Методисты
	

	8.2
	- Постановления Правительства РБ; 

- руководящие документы министерства культуры РФ,  РБ;

- решения органов местного самоуправления, 

- Приказы и распоряжения МК И  РБ
	В течение года
	Методисты
	Метод. отдел
	Методисты
	

	8.3
	“Клубок” (методическое издание для специалистов культурно-досуговой деятельности)
	Постоянно
	Методисты
	Метод. отдел
	Методисты
	

	8.4
	Российская, республиканская пресса, журналы
	Постоянно
	Методисты
	Метод. отдел
	Методисты
	

	8.5
	Материалы из Интернета 
	Постоянно
	Методисты
	Метод. отдел
	Методисты
	

	8.6.
	Посещение КДУ близлежащих районов
	В течение года
	Методисты
	районы
	Методисты
	

	9. Делопроизводство методического кабинета.

 Создание справочно-библиографического аппарата методического кабинета

	9.1
	Продолжить работу по наполняемости тематических папок и папок, регламентирующих деятельность методического кабинета МБУК “ЦНКиД”
	Постоянно
	Методисты
	Метод. отдел
	Методисты 
	

	9.2
	Продолжить работу по систематизации картотек 
	Постоянно
	Методисты
	Метод. отдел
	Методисты 
	

	9.3
	Ведение входящей/исходящей документации
	Постоянно
	Методисты
	Метод. отдел
	Методисты 
	

	9.4.
	Оформление сайтов учреждения
	Постоянно
	Методисты
	Метод. отдел
	Методисты
	

	9.5.
	Работа на портале Культура РФ
	Постоянно
	Методисты
	Метод. отдел
	Методисты
	

	9.5.
	Работа по программе “Пушкинская карта”
	Постоянно
	Методисты
	Метод. отдел
	Методисты
	


                                   Заведующая методическим отделом МБУК «ЦНКиД»:                         Г.С. Раева
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